
94/10/12 1 

 

 

 

 

 

 

 

「校務評鑑暨校務發展資料彙報」系統 

之 

<校務評鑑部分>操作手冊 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

淡江大學教育學院高等教育研究與評鑑中心製
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壹、請點選「校務評鑑暨校務發展資料彙報資訊系統」  

 

 

貳、公告介面【一級單位請注意填報期限及彙整期限；二級單位請注意填報期限】 
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參、填報質化資料 

填報質化資料 

步驟 1：點選「填報質化資料」。 

 

 

步驟 2：點選「待填報項目」。 
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步驟 3：點選須填報之項目。 

 

 

 

步驟 4：點選「填報指標」。 
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步驟 5：於方框中開始輸入資料，完成後並按左上角之「儲存」鍵。 

 

 

如果此項目不適用於本單位時，請選擇「本項目不適用」，再按左上角之「儲存」鍵。 
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修改質化資料 

步驟 1：點選「填報質化資料」項下之「已填報項目」。  

 

 

步驟 2：點選須修改之項目。 
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步驟 3：點選「修改」。 

 

 

步驟 4：於方框中將原資料修改成正確之資料，完成後請按左上角之「儲存」鍵。 
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列印本單位已填報之質化資料 

步驟 1：點選「填報質化資料」項下之「已填報項目」。 

 

 

步驟 2：（一）列印部分填報資料 --- 於小方框（）中打勾。 
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（二）列印全部填報資料 --- 點選「全部勾選」。 

 

 

步驟 3：點選「列印」。 
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步驟 4：輸入 1「分頁列印」或 2「連續列印」。 

 

 

步驟 5：選擇印表機後按「列印」。 
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匯出本單位已填報之質化資料（將本單位之資料轉成 excel檔留存） 

步驟 1：進入「網際網路選項」。 

 

 

步驟 2：點選「安全性」中之「信任的網站」。 

 

 



94/10/12 14 



94/10/12 15 

步驟 3：點選「網站」。 

 

 

步驟 4：於箭頭處輸入「http://oa.tku.edu.tw」，並按右邊之「新增」鍵。 

 



94/10/12 16 

步驟 5：於箭頭處輸入「https://oa.tku.edu.tw」，並按右邊之「新增」鍵。 

 

 

步驟 6：按「確定」。 
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步驟 7：（一）匯出部分填報資料 --- 於要匯出項目前之小方框（）中打勾。 

 

 

（二）匯出全部填報資料 --- 點選「全部勾選」。 
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步驟 8：點選「匯出」，並於出現的小視窗中點選「是」。 

 

 

系統自動將匯出的資料存於「C:\UnivEval」中，並以資料匯出時間作為檔案名稱。 
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瀏覽本單位已填報之質化資料 --- 於「瀏覽質化資料」項下點選「本單位」後，於右邊介

面點選須要瀏覽之項目。 

 

 

瀏覽所有單位已填報之質化資料 ---於「瀏覽質化資料」項下點選「所有單位」後，於右邊

介面點選須要瀏覽之項目。 
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彙整質化資料（僅一級單位有此權限，二級單位僅能瀏覽) 

步驟 1：點選左邊界面之「彙整質化資料」。 

 

 

步驟 2：點選右邊介面之「彙整質化資料」。 
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肆、填報量化資料 

填報量化資料 

步驟 1：點選「填報量化資料」。 
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步驟 2：點選「待填報項目」。 

  

步驟 3：點選所須要填報之項目。 

 

 

步驟 4：點選「填報資料」。 
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步驟 5：於各個框中輸入資料，完成後按左上角之「儲存」鍵。 

 

 

修改量化資料 

步驟 1：於「填報量化資料」項下點選「已填報項目」。 
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步驟 2：選擇須要修改之項目。 

 

 

步驟 3：點選「修改」。 
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步驟 4：至欲修改處輸入之正確資料，完成後按左上角的「儲存」鍵。 

 

 

列印本單位已填報之量化資料 及 匯出本單位已填報量化資料 ---「列印」與「匯出」方式

請參照質化資料的列印

與匯出。 
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瀏覽本單位已填報之量化資料 ---- 於「瀏覽量化資料」項下點選「本單位」後，於右邊介

面點選須要瀏覽之項目。 

 

 

瀏覽所有單位已填報量化資料 ---- 於「瀏覽量化資料」項下點選「所有單位」後，於右邊

介面點選須要瀏覽之項目。 
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彙整量化資料 

（一）依「系所/類組」彙整量化資料時 --- （僅一級單位有此權限，二級單位僅能瀏覽) 

步驟 1：點選「彙整量化資料」。 

  

 

步驟 2：點選「依系所/類組」。 
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步驟 3：點選「彙整量化資料」。 

 

 

（二）依「全校」彙整資料時 --- （僅高教與評鑑中心有此權限，一、二級單位僅能瀏覽) 
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