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什麼是 Microsoft 365？

https://www.microsoft.com/zh-tw/videoplayer/embed/RE4udcx?pid=ocpVideo0-innerdiv-oneplayer&postJsllMsg=true&maskLevel=20&market=zh-tw


Microsoft 365 與 Office 2019 有何不同？

https://www.microsoft.com/zh-tw/videoplayer/embed/RWftrJ?pid=ocpVideo0-innerdiv-oneplayer&postJsllMsg=true&maskLevel=20&market=zh-tw




一日MS 365工作體驗

Microsoft Edge Outlook Online OneDrive Teams Sharepoint



Microsoft Edge

• Login with TKU MS365 account



My favorite (Desktop and Mobile Two way sync)











Windows 10 Bulid 2004



https://youtu.be/6BfVtLD6iT0


To Do



Outlook Online

• Create Group
• Follow up group message
• Calendar

• Call a meeting
• Accept meeting invitaition
• Google calendar integration

• Set up your mobile apps
• Send mail with OneDrive link



OneDrive

• Upload
• Download
• WEP collaborate

• Log into Desktop WEP
• Everywhere sync
• Set up your mobile apps



將檔案和資料夾上傳並儲存到 OneDrive

• 在瀏覽器中使用 OneDrive

• 在電腦上使用 OneDrive

• 在 Office App 中儲存及開啟檔案



OneDrive檔案隨選



在 OneDrive 中管理檔案和資料夾

• 選取處理檔案的方式
• 建立資料夾
• 搜尋檔案
• 重要的 PC 資料夾（自動備份）



在 OneDrive 中共同作業

• 從 OneDrive 共用檔案
• 從 Office App 中共用 OneDrive 檔案
• 複製連結
• 停止或變更共用



Teams

• Create Teams from existed group
• Private channel
• Integrate MS365 by Teams
• Work on a file together
• Send email to a channel



SharePoint

• Create Teams from existed sharepoint
• Document library

• Add new document library
• OneDrive Share space
• Teams Integration

• Paperless meeting



課程結束
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